UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA SON GIANG Poc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 13/KH-UBND Son Giang, ngay 09 thang 3 nam 2022
KE HOACH

Ra soat, danh gia thanh phan ho so, yéu cau diéu kién thuc hién
thu tuc hanh chinh ap dung tai cap xa nam 2022

Cin cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ctia Chinh phu vé
kiém so4t thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NB-CP ngay 07/8/2017 cua
Chinh phii sira d6i, b sung mot sé diéu ctia cac Nghi dinh lién quan dén kiém
soat thii tuc hanh chinh; Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua
Vin phong Chinh phii huéng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh;
Thuc hién Quyét dinh s6 461/QD-UBND ngay 28/02/2022 cuia Uy ban nhan dan
tinh Ban hanh K& hoach Kiém soat thu tuc hanh chinh va thuc hién co ché mét
ctra, mot cua lién thong, thuc hién thu tuc hanh chinh trén méi trudong dién tu
nam 2022 trén dia ban tinh Ha Tinh; Ké hoach s 03/KH-UBND ngay
14/01/2022 ctia UBND huyén ban hanh Ké hoach Cai cach hanh chinh huyén
Huong Son nam 2022; Ké hoach s6 35/KH-UBND ngay 02/3/2022 ctia UBND
huyén vé Kiém soat thu tuc hanh chinh va thuc hién co ché mot cira, mot cira
lién thong, thuc hién thu tuc hanh chinh trén moi truong dién tir nam 2022 trén
dia ban huyén Huong Son; Ké hoach s6 02/KH-UBND ngay 18/01/2022 vé cai
cach hanh chinh xa Son Giang nam 2022; Ké hoach s 11/KH-UBND ngay
03/3/2022 vé viéc Kiém soat thu tuc hanh chinh va thuc hién co ché mot cua,
mot cua lién thong, thuc hién thu tuc hanh chinh trén méi trudong di€n tr nam
2022 trén dia ban x3 Son Giang; UBND x x4y dung Ké hoach ra soat, danh gia
thanh phan ho so, yéu cau diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (TTHC) é&p
dung tai cAp x3 nam 2022, v6i cac ndi dung cu thé nhu sau:

I. MUC DICH, YEU CAU

1. Muc dich

Ra soat, danh gia thanh phan hd so, yéu cau diéu kién thyc hién TTHC
thudc thim quyén giai quyét ctia cAp xd nham kip thoi phat hién va dé xuét, kién
nghi co quan nha nudc c¢6 thim quyén stra ddi, bo sung, thay thé, bai bo nhimg
quy dinh v& thanh phan hd so, yéu cu diéu kién thuc hién TTHC khong can
thiét, khong phu hop, khong bao dam tinh hop phap, cac thanh phan hd so, yéu
cau diéu kién thuc hién TTHC con rudm ra, phtc tap, mau thuan, chéng chéo,
can trd cho hoat dong san xuét, kinh doanh cua t6 chirc kinh té va ngudi dan;



g6p phan cai cach hanh chinh, cai thién méi trudng kinh doanh, ning cao ning
luc canh tranh cua xa nha.

Ra soat, danh gia dé hoan thién cac ndi dung quy dinh vé thanh phan hd
SO, yéu cau diéu kién thuc hién TTHC, dé)ng tho1 nang cao nhan thuc, trach
nhiém ctia mdi can bo, cong chirc, trong viéc giai quyét TTHC cho c4 nhan, t6
chtic; coi vi¢c ra soat, danh gia thanh ph?ln hod so, yéu cau diéu kién TTHC la
nhiém vy thudng xuyén cla tiimg co quan va ctia mdi can bo, cong chirc, khi
dugc phan cong tiép nhan, giai quyét TTHC.

2. Yéu cau

Chu tich UBND truc tiép chi dao sau sat, quyét li¢t cong tac ra soat, danh
gia, cit bo cac thanh phﬁn hd so, yéu cau diéu kién thuc hién TTHC tai co quan,
theo K& hoach nay dua trén tham muu ctia cac cong chirc.

Viéc ra soat, danh gia thanh phan hd so, yéu cau diéu kién thuc hién
TTHC phéai duoc thuc hién dung phuong phdp, dung quy trinh quy dinh tai
Thoéng tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Vian phong Chinh phu
huéng dan vé nghiép vu kiém soat thi tuc hanh chinh.

Két qua ra soat, danh gia ciia cac cong chirc phai co nhiing kién nghi cu
the, thiét thuc d6i v6i cac thanh phan ho so, yéu cau diéu kién thuc hién TTHC
va xac dinh rd vin ban quy pham phép luét can kién nghi sira doi, bo sung, thay
thé hodc bii bo cac thanh phan ho so, yéu cau diéu kién thuc hién TTHC.

II. PHAM VI RA SOAT

Thuc hién ra soat cac thanh phan ho so, yéu cau diéu kién thuc hién
TTHC da dugc Chu tich UBND tinh cong b, cong khai dang con hiéu luc thi
hanh thudc tham quyén giai quyét ctia cap xa trén dia ban xa dugc dua vao ra
soat nam 2022 tai Phy Iuc I (c6 kém theo Ké hoach nay).

III. NOI DUNG THUC HIEN

1. Noi dung ra soat, danh gia thanh phan hd so, yéu cau diéu kién
thwe hién TTHC

Tén TTHC, quy dinh vé thanh phan hd so, yéu cau diéu kién dé thuc hién
c6 lién quan duogc ra soat; can cu lya chon; xac dinh rd cac chi tiéu dinh lugng
cu thé vé ty 1& cat giam, vé thanh phan ho so, yéu cau diéu kién, chi phi cit giam
khi thyc hién TTHC.

(No6i dung céc thu tuc hanh chinh tién hanh ra soat tai Phy luc IIl kém
theo Ké hoach)

2. Quy trinh t6 chirc ra soat, danh gia thanh phén ho so, yéu ciu diéu
kién thuc hién TTHC

Cong chirc chuyén mén cap x4 tién hanh ra soat, tinh toan chi phi tuan thu
TTHC ma minh tryc tiép giai quyét theo hudng dan tai Diéu 25, Diéu 27, si



dung Biéu miu ra soat, danh gia TTHC va huéng dan tra 15i tai Phu luc III ban
hanh kém theo Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ctia Vin phong
Chinh phu dé thuc hién dbi voi nhitng thu tuc dua vao Ké hoach ra soat, danh
gia (c6 kém theo mau Phy lyc III).

Cong chtrc dau mbi kiém soat TTHC phéi hop, hudng dan, kiém tra, don
ddc cac bod phan lién quan thuc hién viéc ra soat, danh gia thanh phﬁn ho so, yéu
cau diéu kién thyc hién TTHC va giai quyét nhitng van dé kho khin, vudng mic
trong qua trinh thyc hién, cung cap dy du cac tai liéu, biéu miu ra soat, hudng
dan cach thic ra soat, tong hop phuong an don gian hoa cac thanh phan ho so,
yéu cau diéu kién thuc hién TTHC cua cac bd phan co lién quan, xay dung bao
cdo két qua ra soat chung theo mau tai Phu luc II, ban hanh kém theo Thong tu
s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cta Van phong Chinh pha (c6 kém theo
mau Phu luc II).

Chu tich UBND x4, to chtrc hop ndi bd co quan, dé théng nhat két qua ra
soat, danh gia thanh phan hd so, yéu cau diéu kién thuc hién TTHC: Noi dung
phuong 4n don gian hoa va cac sang kién cai cach TTHC, 1y do, chi phi cit giam
khi don gidn hoa, kién nghi thyc thi.

Quy trinh tong hop bdo cdo két qua ra soat, danh gia thanh phan ho so,
yéu cau diéu kién thuc hién TTHC cua co quan.

- Uy ban nhan dan x4 ra soat, danh gia thanh phan ho so, yéu cau diéu
kién thyc hién TTHC thudc thim quyén giai quyét cia UBND x4, tong hop va
gi bao cao két qua vé& UBND huyén (qua Vin phong HDPND-UBND
huyén) trude ngay 15/7/2022.

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Cac ban nganh, cong chirc

Trén co s ké hoach UBND x3 xdy dung cong chiic xay dung ké hoach
cua minh va thuc hién nghiém tac.

Uy ban nhén dan trién khai thyc hién ra soat nhitng TTHC thudc cap xa
minh giai quyét.

Cong chuc chiu trach nhiém trudc Cha tich UBND xa vé tién do thuc
hién, chat luong két qua ra soat, danh gia thanh phan ho so, yéu cau diéu
kién thyc hi¢n TTHC va cac quy dinh c6 lién quan. Pay 1a ndi dung quan trong
trong danh gia chi s6 CCHC niam 2022.

Bio cédo két qua ra soat, danh gia thanh phan hd so, yéu ciu diéu
kién thuc hién TTHC vé UBND x3 (qua Vin phong UBND x4, co quan thuong
truc) truede ngay 10 thang 7 nam 2022.



2. Viin phong - Thong ké

Chiu trach nhiém hudng dan nghiép vu ra soat, danh gia thanh phﬁn ho so,
yéu cau diéu kién thyc hién TTHC theo Thong tu sé 02/2017/TT-VPCP ngay
31/10/2017 cua Van phong Chinh phu.

Pon ddc cac cong chirc thuc hién ra soat theo ding Ké hoach da ban
hanh; kip thoi bao cao Chii tich UBND xa vé tinh hinh thuc hién K& hoach nay,
dé co bién phap xir 1y.

Tién hanh kiém tra, x4c nhan chat luong cac biéu mau, bo cdo; Téng
hop, nghién ctru, phan tich két qua ra soat, danh gia thanh phan hd so, yéu cau
diéu kién thuc hién TTHC, cac sang kién cai cach TTHC cta cac can bd, cong
chtrc va hoan thanh trude ngay 10 thang 7 nim 2022 dé hoan thién bao cdo giri
nop huyén.

Tham muu UBND x& thuc hién ché do thong tin, bao c4o dinh ky va dot
xuat theo yéu cau cia UBND huyén va cp c6 tham quyén kip thoi.

3. Kinh phi thuc hién

Kinh phi thuc hién K& hoach ra soat, danh gia thanh phan hd so, yéu cau
diéu kién thuc hién TTHC nam 2022 thyc hién theo quy dinh tai Thong tu $6
167/2012/TT-BTC ngay 10/10/2012 ctia B Tai chinh quy dinh viéc 1ap du toan,
quan 1y va st dung kinh phi thuc hién cic hoat dong kiém soat thu tuc hanh
chinh. Mirc chi cho hoat dong ra soat duoc ap dung theo quy dinh tai Quyét dinh
s6 10/2014/QD-UBND ngay 24/3/2014 ctia UBND tinh.

Yéu cau cac ban, nganh, cac dong chi can bd, cong chirc nghiém tuc trién
khai thuc hién. Trong qué trinh thuc hién, néu co6 khoé khan, vuong mic kip thoi
phan anh, dé xuat huéng xir Iy giri vé UBND x4 (qua Van phong - Théng ké) dé
xem xét, trinh 1anh dao giai quyét./.

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN
- Phong Noi vu huyén; CHU TICH

- Véan phong UBND huyén; ’

- Can bg, Cong churc x3;

- Luu VP.

Nguyén Pirc Thiing



Phu luc |

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

UY BAN NHAN DAN
XA SON GIANG

KE HOACH RA SOAT, PANH GIA THU TUC HANH CHINH NAM 2022
(Kém theo Ké hoach so 13/KH-UBND ngay 09/3/2022 ctiia UBND x4)

Uy Thoi gian
Co quan thuce hién ra soat A,
STT Tén/nhém Thu tuc hanh chinh Linh vuc thuc hién ra soat
Chu tri Phoi hop Bat dau  [Hoan thanh
| [Nhém TTHC, quy dinh c6 lién quan vé nganh Tw phap
1 |Cép gidy x4c nhan tinh trang hon nhan Ho tich CC Tu phap CC Van phong | 01/4/2022 | 10/7/2022
2 [Pang ky khai sinh Ho tich CC Tu phap CC Van phong | 01/4/2022 | 10/7/2022
3 [Pang ky khai tur Ho tich CC Tu phap CC Van phong | 01/4/2022 | 10/7/2022
4 [Thu tuc cép trich luc ban sao ho tich Ho tich CC Tu phap CC Van phong | 01/4/2022 | 10/7/2022
Il [Nhém TTHC, quy dinh cé lién quan vé nganh Lao ddng, thwong binh va xi hoi
Thyc hién, dicu chinh, thoi huéng trg cap xa
1 hoi hang thang, ho trg kinh phi cham s6c, nudi| Bao trg xa hdi |CC Van hoa (CS) | CC Van phong | 01/4/2022 | 10/7/2022
dudng hang thang
Thyc hién trg cAp xa hi hang thang khi dbi
2 [twong thay do6i noi cu tri trong cung dia ban| Bao trg xa hoi |CC Van hoéa (CS) | CC Van phong | 01/4/2022 | 10/7/2022
quan, huyén, thi xa, thanh pho thudc tinh




Thuc hién trg cdp xd hoi hang thang khi dbi

3 ftuong thay d6i noi cu trl gitra cac dia ban| Bao tro xa hoi |CC Van hoa (CS)| CC Van phong | 01/4/2022 | 10/7/2022
quan, huyén, thi xa, thanh pho thudce tinh
HO tro kinh phi chdm soc, nudi dudng doi

4 tuong bao trg xa hoi (bao gom ca ngudi khuyét| Bao trg xa hoi [CC Van hoa (CS)| CC Van phong | 01/4/2022 | 10/7/2022
tat dac bi¢t nang)
HO tro chi phi mai tang cho dbi tuong bao tro

5 [xa hoi duoc trg gitp xa hoi thuong xuyén tai| Bao trg xa hoi |CC Van hoéa (CS) | CC Vian phong | 01/4/2022 | 10/7/2022
cong dong

g [Lwe hién ho trg kinh phi cham soc dO1 V&1 ho) s 4 5 hoi | CC Van héa (CS)| CC Vian phong | 01/4/2022 | 10/7/2022
gia dinh c6 nguoi khuyét tat dac biét nang

7 pldc dinh, xdc dinh lai mirc 40 khuy@t tdt va cap| p. 4o s hoi | CC Van héa (CS)| CC Van phong | 01/4/2022 | 10/7/2022
Gidy xac nhan khuyeét tat

8 [Poi, cap lai Gidy xac nhan khuyét tat Bao tro xd hoi | CC Vian hoa (CS)| CC Vin phong | 01/4/2022 | 10/7/2022

g [IT9 81up xa hoi dot xudt ve ho tro lam nha 0, pa o a hai | CC Van héa (CS)| CC Van phong | 01/4/2022 | 10/7/2022
stra chita nha ¢

10 tTarn‘g gilp xa hot dot xuat vé ho trg chi phi mail g '\ oo pai |0 Vian hoa (CS)| CC Van phong | 01/4/2022 | 10/7/2022

11 (©0ng nhan ho ngheo, ho can ngheo phat sinhl b, . pasi [ Van hea (CS)| CC Van phong | 01/4/2022 | 10/7/2022

trong nam




12

Cong nhan ho thoat nghéo, h thoat can nghéo
trong nam

Bao tro xa hoi

CC Vin héa (CS)

CC Van phong

01/4/2022

10/7/2022

Nhoém TTHC, quy dinh c6 lién quan vé nganh tai nguyén méi truong

Ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi
dat do thay ddi thdng tin vé nguoi duoc cap
Gidy chung nhan (d6i tén hoac gidy to phap
nhan, dia chi); giam dién tich thira dat do sat Io
tu nhién; thay doi vé han ché quyén sir dung
dat; thay doi vé nghia vy tai chinh; thay d6i vé
tai san gan lién véi dat so véi noi dung da dang
ky, cap Giy chang nhan

Dét dai

CC bia chinh

CC Vian phong

01/4/2022

10/7/2022

Cap d6i Giay chiing nhan quyén st dung dat,
quyén s¢ hitu nha ¢ va tai san khac gan lién véi
dat

Dét dai

CC bia chinh

CC Van phong

01/4/2022

10/7/2022

Chuyén doi quyén str dung dat ndng nghiép cua
ho gia dinh, ca nhan

Dét dai

CC bia chinh

CC Van phong

01/4/2022

10/7/2022

Dang ky, cap Giay chang nhén quyen sé hitu
nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat lan dau
d6i voi tai san gan lién voi dat ma chu so hitu
khong dong thoi 1a ngudi sir dung dat

Dét dai

CC bia chinh

CC Van phong

01/4/2022

10/7/2022

Ping ky bién dong quyén st dung dat, quyén
5o hitu tai san gan lién vai dat trong cac trudng
hop chuyén nhuong, cho thué, cho thué lai,
thira ké, tang cho, gop von bang quyén su dung
dat, quyén so hitu tai san gin lién véi dat;
chuyén quyén sir dung dat, quyén s hiu tai

Dét dai

CC bia chinh

CC Vian phong

01/4/2022

10/7/2022




san gan lién véi dat cua vo hoac chong thanh
cua chung vo va chong; ting thém dién tich do
nhan chuyén nhuong, thira ké, ting cho quyén
sir dung dat da co Gidy chung nhan

Cép lai Gidy ching nhan hogc cap lai Trang bd

6 sung cia Gidy ching nhan do bj mét bat dai CC bia chinh CC Van phong | 01/4/2022 | 10/7/2022
Ding ky chuyén muc dich sir dung dat khon ,

7 [oang Xy chuyen Muc Cieh su Gung Gat HON9 - bt dai CC Piachinh | CC Van phong | 01/4/2022 | 10/7/2022
phai xin phép co quan nha nudc co tham quyen

8 [Téach thtra hoic hop thua dat Pit dai CC bia chinh CC Van phong | 01/4/2022 | 10/7/2022
Dang ky dat dai d6i voi truong hop duoc nha ,

g [Jame xy Gdl cal ol Vou truong Nop cue Dét dai CC Piachinh | CC Vanphong | 01/4/2022 | 10/7/2022
nudc giao dat dé quan ly
Dang ky xac 14p quyen st dung han che thira

10 {fatlién ke sau khi duoc cap Giay ching nhan 5y 4. CC Piachinh | CC Van phong | 01/4/2022 | 10/7/2022
lan déu va dang ky thay doi, cham dut quyén st
dung han ché thira dat lien ké
Xac nhan tiép tuc st dung dat nong nghiép cua ,

11 h(:) gia dinh, ca nhan khi h§t han st dung dat bat dai CC bia chinh CC Van phong | 01/4/2022 | 10/7/2022
do6i vai truong hop ¢6 nhu cau
Dang ky dat dai lan dau nhung chua c6 nhu cau ,

12 [cap Giay chting nhan quyén st dung dat, quyeén bat dai CC bia chinh CC Van phong | 01/4/2022 | 10/7/2022

S hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat

Tong cong: 28 thii tuc

UY BAN NHAN DAN XA




Phu luc IT
TEN CO QUAN, DPON VI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

Son Giang, ngay ...... thang 1 nam 2022

BAO CAO
Phwong an don giin héa thu tuc hanh chinh
(Kém theo K& hoach so6 13/KH-UBND ngay 09/3/2022 ctia UBND x&)

L LINH VUG ... nas st ene s
1. Thu tuc hodc nhom thl tuc: ...,

1.1. Noi dung don gian hoa (néu ) can bai bo/huy bo; stra d6i, bd sung; thay thé
TTHC, mau don, to khai hay yéu cau diéu ki¢n dé thuc hién TTHC)

Luu y: Phai xac dinh 16 cac néi dung don gian hoa thudc thAm quyén va noi
dung don gidn hoa khong thudc tham quyén xtr 1y (thong qua ky hicu riéng).

1.2. Kién nghj thyc thi (néu 10 diéu, khoan, diém, van ban quy pham phap lujt
can sura doi, bo sung, thay thé, bai bé hodc huy bo)

1.3. Loi ich phuong an don gian hoa

- Chi phi tuan thu TTHC trudce khi don gian hoa: ....... d6éng/nam

- Chi phi tuan thtt TTHC sau khi don gian héa: ...... d6ng/nam.

- Chi phi tiét kiém: ...... dong/nam.

- Ty 1 cat giam chi phi: .... %.

2. Thutuc hodc nhOm thUu tuC: ... ...,

2.1. N6i dung don gian hoa (néu ro can bai bo/huy bo; stra ddi, bo sung; thay thé
TTHC, mau don, to khai hay yéu cau diéu ki¢n dé thuc hién TTHC)

2.2, Kién nghi thyc thi (néu 15 diéu, khoan, diém, vin ban quy pham phép luat
can sura doi, bo sung, thay thé, bai bé hodc huy bo)

2.3. Lo ich phuong an don gian héa



- Chi phi tuan thu TTHC trude khi don gian hoa: ....... dong/nam
- Chi phi tuan tha TTHC sau khi don gian hoa: ...... ddng/nam.

- Chi phi tiét kiém: ...... ddéng/nam.

- Ty 1 cat giam chi phi: .... %.

IL LINH VUC ...ttt s
1. Tha tuc hodc nhom thl tuC: .....oooiiiii e,

1.1. N61 dung don gian hoa (néu ro can bai bo/huy bo; stra d6i, bd sung; thay thé
TTHC, mau don, to khai hay yéu cau diéu ki¢n dé thuc hién TTHC)

Luu y: Phai xac dinh 16 cac néi dung don gian hoa thudc thAm quyén va noi
dung don gidn hoa khong thudc tham quyén xtr 1y (thong qua ky hicu riéng).

1.2. Kién nghj thyc thi (néu 10 diéu, khoan, diém, van ban quy pham phap lujt
can sura doi, bo sung, thay thé, bai bé hodc huy bo)

1.3. Loi ich phuong an don gian hoa

- Chi phi tuan thu TTHC trudce khi don gian hoa: ....... déng/nam
- Chi phi tuan tha TTHC sau khi don gian hoa: ...... ddng/nam.

- Chi phi tiét kiém: ...... dong/nam.

- Ty 1& cat giam chi phi: .... %.

Noi nhan:
- Vian phong HDND-UBND huyén; THU TRUGNG PON VI
g (Ky, ghi rd ho tén, dong dAu)



Phu luc III

TEN CO QUAN, PON VI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

BIEU RA SOAT, PANH GIA THU TUC HANH CHINH
(Kém theo Ké hoach so 13/KH-UBND ngay 09/3/2022 ciia UBND x4)

I. THONG TIN CHUNG

1. Tén TTHC
(+ M3 6 ho so trén CSDLQG vé TTHC)

2. Linh vuc

3. Van ban quy dinh vé TTHC

4. Co quan, don vi thuc hién ra soat
1. RA SOAT, PANH GIA SU CAN THIET CUA THU TUC HANH CHINH

a) Do1 vo1 quan 1y nha nudce:

AN LT 5 T T
1. Muc tiéu cu the  CUAIMUC LU Au1: . . ettt e e e e e e e e
TTHC la gi? b) Pdi v6i quyén, nghia vu va loi ich hop phap ctia cd nhan, t0 Chlrc: ..........ooovviiieiiieeiee e

IVIUC (18U D Lo e

Muc tiéu b
Lo 3 1S o 15 s T




2. Trong qua trinh thuc
hién muc tiéu cua TTHC
cO sy thay ddi  hodc
khong duoc dap ung?

a) C6 thay ddi hay khong?

- Muc tiéu a.l: Co Khéng
156 o
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3. Bién phéap nao co thé
dugc 4p dung khi muc
tiéu cia TTHC thay doi
hoac khong dugc dap
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d) Stra d6i, bo sung TTHC:
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[11. RA SOAT, PANH GIA SU CAN THIET, TINH HOP LY, TINH HOP PHAP CUA CAC BO PHAN CAU THANH TTHC

1. Tén thu tuc hanh chinh

C6 dugec quy dinh 1o
rang, thong nhat va phu
hop khong?

(i) Phuong an xir 1y (Néu cau tra 101 1a KHONG): ...ouiinniii e

2. Trinh tu thuc hién

a) C6 duoc quy dinh day
du, r0 rang va phu hop
khong?

Co Khéng
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b) Co dugc quy dinh cy
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thuc hi€n cua ting budc
khong?
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3. Cach thurc thuc hién

C6 dugc quy dinh day du,
0 rang va phu hop véi
d6i twong thuc hién, co
quan giai quyét thi tuc
hanh chinh khéng?

Co Khéng
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4. HO so

a) Co duogc quy dinh 10
rang, cu thé vé tén, quy|
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dung thong tin cua tung
thanh phan hd so c6 phuc
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b) C6 dugc quy dinh 13
rang va phu hop vé so
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5. Thoi han giai quyét




C6 dugc quy dinh 5
rang, cu thé va phu hop
khong?
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6. Co quan giai quyét
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10. Yéu cau, diéu kién
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‘ ) _ HUONG DAN PHU LUC III
PIEN BIEU MAU RA SOAT, PANH GIA THU TUC HANH CHINH

I. THONG TIN CHUNG VE THU TUC HANH CHINH

Co quan, don vi thuc hién ra soat, danh gia thu tuc hanh chinh (sau day viét tat
1a Co quan ra soat) dién cac thong tin chung vé thu tuc hanh chinh (TTHC) duoc
ra soat: Tén TTHC, ma sb hd so TTHC trén Co so dir liéu qudc gia vé TTHC;

linh vyc (theo cac linh vyc da duoc phan chia trén Co so dir liéu quoc gia); van
ban quy dinh vé TTHC (néu tat ca cac vin ban quy dinh vé TTHC nay); tén co
quan hodc don vi thuc hién ra soat.

II. RA SOAT, PANH GIA SU CAN THIET CUA TTHC

Cau 1. Muc tiéu cy thé caa TTHC la gi?

Thu tyc hanh chinh dugc quy dinh dé dap ung cac muc tiéu quan Iy nha nudce cu
the; quyen nghia vu va loi ich hop phap cu thé ciia ca nhan, to chirc. Do do,
mudn xac dinh duoc sy can thiét cia TTHC trudc tién phai xac dinh TTHC
duogc dit ra nham dat duoc muc tiéu cu thé gi? Néu khong thé xac dinh duoc
muc tiéu can dat dugc khi quy dinh TTHC thi 16 rang TTHC sé& khong can thiét.

Muc tiéu cu thé cia TTHC duge xac dinh 1a TTHC nay dugc dit ra dé lam gi?
ndi dung quan ly nha nudc can dat dugc 1a gi; quyén, nghia vy va loi ich hgp
phap cua ca nhan, t6 chirc can duoc dap tmg 13 gi? du kién tac dong nhu thé nao
d6i voi doi song xa hoi.

Vi du: véi tha tuc cdp phép quang cao thi myc tiéu 1a quan ly hoat dong quang
céo dé dam bao tinh trung thyc cta thong tin quang cao d6i v6i nguoi tiéu dung
va dam bao viéc quang céo ding v6i thuan phong my tuc cta Viét Nam.

Pong thoi, Co quan ra soat phai xem xét cac muc tiéu ma TTHC hudng téi co
can thiét hay khong va dua ra lap luan va bang chimg chimg minh cho cau tra 15
duoc lua chon.

Luu vy, néu cau tra 16i chi chung chung la TTHC duoc dat ra nham dat dugc muc
tiéu la thyc hién quan ly nha nudc hodc dé nang cao hiéu qua cta hoat dong
quan ly nha nude hay dap tng quyen nghia vu va lgi ich hop phap cua ca nhan,
t6 chirc 1a chua dap tng duoc yéu cau trong viéc dién Biéu miu ra soat, danh
gia.

Cau 2. Trong qua trinh thyc hién muc tiéu cia TTHC c6 sy thay ddi hodc khong
dugc dap ung?

Mot trong nhiing tiéu chi quan trong dé xac dinh su can thiét caa TTHC la
TTHC khi thyc hién phai dat dugc muc ti€u dat ra. Do do6, véi muc ti€éu dugce
xac dinh tai Cau 1, Co quan ra soat danh gid xem TTHC khi dugc thuc hién cé
sy thay ddi vé muc tiéu hodc ¢o dap ung duoc muc ti€u dat ra hay khong? Néu
c6 1y do vé su khong hiéu qua thi c6 thé két luan 1a TTHC khéng dap tmg duoc
muc tiéu dat ra, do TTHC d6 khong can thiét hodc khong hop 1y, khong hop
phap hodc do muyc tiéu cia TTHC c6 su thay doi.



Vi du: Muc tiéu ctia cap phép quang cdo 1a quan ly hoat dong quang cao dé dam
bao tinh trung thuc cta thong tin quang cao d6i v6i nguoi tieu dung. Tuy nhién,
néu c6 bang chung thuc té cho thiy c6 nhiéu thong tin quang cao van thiéu tinh
trung thuc thi d6 ciing c6 thé coi 1a bang chung rang TTHC d6 khong dap ung
duoc muc tiéu deé ra.

Cau hoi nay yéu cau Co quan ra soat phai dua ra nhitng bang chtng cu thé dé
ching minh ddi voi su lya chon cau tra 16i ciia minh.

Cau 3. Bién phap nao c6 thé dugc ap dung khi muc tiéu cuia TTHC thay d6i hodc
khong duoc dap tmg?

Cau hoi nay, doi hoi Co quan ra soat thong qua thyc té thuc hién TTHC, nghién
ctru nham két luan sy can thiét duy tri TTHC hodc dua ra phuong an bai bo
TTHC néu muc tiéu dit ra khong can thiét hoic thay thé, stra d6i, bod sung
TTHC hay 4p dung céc bién phap khac néu muc tiéu caia TTHC c6 sy thay doi
hoac khong duogc dap tng.

Ngoai ra, do sy thay do6i, phat trién cta diéu kién kinh te - x4 hoi nén mot s6
TTHC khong con can thiét nita nén c6 thé bi bai bé ma van dam bao dugc muc
ti€u quan ly.

Cau 4. Bién phap dugc lua chon c6 dan dén su thay ddi dbi v6i cac TTHC khéc
cé lién quan?

Cau hoi nay, doi héi Co quan ra soat dua ra dugc su thay doi cia cac TTHC co
lién quan khi ap dung cac bién phap bai bo, thay thé, sira d6i, bé sung TTHC
hay ap dung cac bién phap khac dé danh gia nhimg tac dong cua su thay doi
TTHC dbi v6i doi song x4 hoi, lam cin cir cho viéc dua ra cac phuong an xir 1y
t6i wu.

III. RA SOAT, PANH GIA TiNH HQP LY, HOP PHAP CUA CAC BOQ
PHAN CAU THANH TTHC

Caul. Ten TTHC

Tén TTHC duoc coi la 1o rang, thong nhat néu tén cia mot TTHC duoc quy
dinh chinh xac va théng nhat trong tit ca cac van ban quy pham phap luat co
quy dinh vé TTHC d6. Truong hop vin ban quy pham phap luat chi quy dinh vé
mot hodc mot vai bd phan cdu thanh cia TTHC (vi du: hd so, thoi han giai
quyét, yéu cau, diéu kién...), tén cia TTHC van phai duoc quy dinh 13 rang, cu
thé.

Cau 2. Trinh ty thuc hién

Trinh ty thuc hién TTHC duoc coi 1a 10 rang néu xac dinh 18 cac buédc phai lam
nhu thé nao va phu hop véi nguoi déan, to chirc, co quan hanh chinh nha nudc
khi thyc hién TTHC.

Cau hoi nay yéu cau Co quan ra soat:

- Xem xét quy dinh vé trinh ty thuc hién TTHC nay co ro rang, cu thé hay
khong? néu khong quy dinh, Co quan ra soat nghién ctru va dé xuat phuong an
xu ly;



- Truong hop quy dinh vé cac budc trong trinh tu thuc hién d3 rd rang, cu thé,
Co quan ra soat néu r0 muc dich cua tung budc trong trinh tu thuc hién, trén co
s0 d6 xac dinh timg budc d6 c6 can thiét hay khong? C6 hop 1y hay khong? Co
hop phap khong. Néu cac bude xét thay khong can thiét, khong hop 1y, khong
hop phap, Co quan ra soat nghién ctru va dé xuét cy thé phuong an xu ly; dong
thoi, xem xét tong thé cac budc trong trinh tu thyc hién c6 dugc sap x€p 16- gIC
va hop 1y hay khong? néu khong, Co quan ra soat nghién ctru va dé xuét cy thé
phuong an xtr 1y.

Céu 3. Cach thirc thyc hién

Céch thuc thyc hién TTHC duoc coi 1a 10 rang néu xac dinh rd cach thuc nguoi
dan, to chirc co6 thé thuc hién TTHC va cach thire co quan hanh chinh nha nudéc
tra két qua TTHC.

Céu hoi ndy yéu cau Co quan ra soat:

- Xem xét quy dinh vé cach thtic thuc hién co 1d rang, cu thé hay khong? Néu
khong, Co quan ra soat nghién ctru va dé xuat phuong an xir 1y;

- Néu quy dinh vé cach thuc thuc hién da 1o rang, cu thé, Co quan ra soat phai
xem xét, nghién ctru c6 thé thue hién TTHC bang cac cach thirc khac dugc hay
khong (nhu: giri hd so qua buu dién; qua e-mail...)?

Cau 4. Ho so

Trén thyc té c6 nhimg TTHC duogc quy dinh khong hop 1y vé thanh phan ho so,
s6 luong ho so nén di gy kho khin cho ca nhan, t6 chtrc khi thuc hién TTHC
cling nhu tao su tuy tién trong giai quyét TTHC ciia cic co quan, to chic nha
nuéc. Cu thé:

- Su khéng rd rang, khong hop 1y thé hién & cac ndi dung sau:

+ Khong 1d rang vé hinh thuc (ban chinh, ban sao,...); khong r6 rang vé sb
lu.’O’ng timg thanh phan ho so, s6 bo hd so phai nop; khong r0 rang veé cac loai
giay to, tai li¢u co lién quan phai ndp;...

+ Khong hop 1y vé nodi dung nhu: hd so bao gdm ca nhiing gidy to khong thuc
su can thiét cho muc dich viéc thyc hién TTHC; phai cung cip nhiing thong tin
ma ca nhan, to chirc d ndp dé nhan két qua caa TTHC khac ma két qua nay da
dugc quy dinh 1a thanh phan hoé so hodc co quan nha nudc c6 thé dé dang co
dugc thong qua sy lién thong, ph01 hop gitra cac co quan c6 lién quan; phai dap
mg cac yéu cau vé thanh phan hd so ma trén thyc té 16 rang khong thyc hién
duoc;

+ Khong 16 rang vé ndi dung cac thong tin phai cung cip vi don, to khai phai
ndp khong dugc mau hoa;

- Khong hop phap nhu: quy dinh vé thanh phan, sb lugng hd so trai voi quy dinh
ctia van ban cap trén.

Cau héi nay yéu cau Co quan ra soat danh gia:

- Vé thanh phan:

+ Quy dinh c6 rd rang, cu thé hay khong?



+ Tuong (mg véi mdi thanh phan ho so, néu ro ly do tai sao can co loai gidy to
do trong viéc thuc hién thu tuc; tai sao can s lugng hd so nhu quy dinh ciing
nhu 1y do vé yéu cadu (cong ching, chiung thuc, xac nhan, ban sao, ban
chinh...) cu thé d6i voi timg thanh phan hd so.

- Vé s6 lugng hd so:

+ Quy dinh c6 rd rang, cu thé khong?

+ Quy dinh c6 hgp ly khong?

Néu mot trong cac cau tra 10i trén 1a “Khong”, Co quan ra soat nghién ciu, dé
xuat loai bo hodc phuong an xtr Iy vé thanh phan, sé luong hd so dé giam ganh
ning cho ca nhén, t6 chirc. Pong thoi, Co quan ra soéat phai néu rd 1y do cho dé
xuat loai bo hodc phuong an xir 1y.

Cau 5. Thoi han giai quyét

Viéc quy dinh 13 thoi han giai quyét TTHC sé tao thuan loi cho ca nhan, to chirc
khi thyc hién TTHC ciing nhu nang cao trach nhiém cla cac co quan, to chiic
nha nudc trong giai quyét TTHC.

Cau hoi nay yéu cau Co quan ra soat xac dinh rd TTHC:

- Co quy dinh cu thé thoi gian giai quyét tir phia cac co quan quan ly hay khong?
Néu KHONG, can nghién ctru dé néu rd thoi han giai quyét bao lau 1a phu hop.

- Néu TTHC d3 quy dinh thoi han giai quyét thi thi thoi han nay c6 hop 1y hay
khong? Néu KHONG can néu rd 1y do? Thoi han nay c6 thé rat ngan dugc hay
khong? Néu c6 thé rat ngan thi thoi han bao 1au 1a phu hop?

- Thoi han di quy dinh c6 trai hodc mau thufn voi van ban clia co quan cap trén
hay khéng?

Cau 6. Co quan giai quyét

Trong cau hoi ndy, Co quan ra soat can xem xét quy dinh vé co quan thuc hién
TTHC nhu hién hanh c6 con hop 1y, hop phap khong. Pé tra 101 duoc ndi dung
nay, Co quan ra soét can:

- Xem xét co thé ap dung cac giai phap phan cip hodc uy quyén cho co quan
hanh chinh cip dudi thyc hién TTHC nay hay khong?

- Xem xét viéc quy dinh co quan thuc hién TTHC c6 dung tham quyén theo
phap luat hién hanh khong?

Cau 7. Déi twong thyc hién

Pé tra 101 cu ndy, Co quan ra soat can:

- Xem xét tinh hop 1y ctia quy dinh vé ddi tuong tuan thi TTHC va pham vi diéu
chinh (c6 tao ra su phan biét gifta cac ving mién hodc céc linh vuc khong? Co
tao sy phan biét giira cac ca nhan voi nhau, giita c4 nhan véi t6 chtrc khong? Co
tao ra sy phan biét gitra ca nhan, doanh nghiép nudc ngoai voi ca nhan, doanh
nghiép Viét Nam khong?). Néu thay quy dinh vé d6i tuong tuan thi khong hop
ly thi néu r6 1y do va phuong an xt 1y.

- Xem xét tinh hop phép cta quy dinh vé d6i tuong tudn thu TTHC va pham vi
diéu chinh (c6 trai v6i vin ban ctia co quan cip trén khong? Co trai voi cac diéu



udc qudc té ma Viét Nam gia nhap, ky két khong?). Néu thdy quy dinh vé ddi
tuong tuan thu khong hop phap thi néu rd 1y do va phuong an xu ly.

Cau 8. Phi, 1€ phi

Néu TTHC c6 quy dinh vé phi, 1 phi hodc chi phi khac, Co quan ra soat can:

- Xem xét quy dinh vé phi, 1& phi hodc chi phi khac c6 hop ly khong (mang tinh
bat budc c6 dung khong? muc phi, 1é phi la cao hay thap? muc phi cé phu hop
v6i dic diém ting ving va thong 1¢ qudc té khong?). Néu thay quy dinh khong
hop 1y thi néu rd ly do va phuong an xir 1y.

- Xem x¢ét quy dinh vé phi, 1 phi hodc chi phi khac c6 hop phap khong (c6 dung
tham quyén, co trai v6i vin ban cia co quan cip trén khong?). Néu thiy quy
dinh khong hop phap thi néu r6 1y do va phuong an xtr 1y.

Cau 9. Mau don, to khai

- Néu mau don, mau to khai d dugc quy dinh thi ra soat timg ndi dung thong tin
trong mau don, mau to khai xem c6 can thiét, hop 1y hop, phap khong va dua ra
ly do va phuong an sira doi, bo sung doi vOi nhimg ndi dung khong con phu
hop. Pé tra 10i cau hoi nay, Co quan ra soat can:

+ Xem xét tung ndi dung thong tin quy dinh tai mﬁu don, to khai xem ¢6 r6 rang
khong; tai sao phai co thong tin do; thong tin co can thiét cho viéc giai quyét thu
tuc hay khong; thong tin yéu cau c6 thuc té hay khong cé tring lap voi cac
thong tin co6 trong cac thanh phan hé so khac phai nop hoic trong hd so luu cta
Co quan giai quyet TTHC (hé so caa TTHC khac c6 lién quan);

+ Xem xét yéu ciu xac nhan (néu c6) ctia mau don, t& khai c¢6 can thiét hay
khéng, co quan c6 thim quyén xac nhan cd phu hop voi quy dinh cua phap luat
khong? Noi dung xac nhan c6 dam bao yéu cau quan ly khéng;

+ Xem xét thé thirc, ngdn ngit ciia mau don, mau td khai c6 tao thuan loi cho ca
nhan, to chirc khong.

- Néu mau don, miu to khai chua duoc quy dinh, mau héa thi néu 1y do va
phuong an xir 1y (néu can).

Cau 10. Yéu cau, diéu kién

Néu TTHC c6 quy dinh vé yéu cau, diéu kién, Co quan ra soat can:

- Tuong ung voi moi yéu cau hodc diéu kién cua thu tuc, xem xét ly do tai sao
can co yéu cau hodc diéu kién dé thuc hién thu tuc. Néu thiy yéu cau hoic diéu
kién khong con can thiét thi néu rd 1y do va phuong an xir 1y.

- Tuong Uimg voi mdi yéu cau hodc diéu kién cta thu tuc, xem xét yéu cau hodc
diéu kién co6 hop 1y khong (co don gian, dé hiéu, dé thyuc hién ddi vé6i ca nhan, to
chie va cong chire thyuc thi khong? yéu cau hodc diéu kién nay c6 triung lip voi
cac yéu cau, diéu kién khac ma c4 nhan, to chirc da thyc hién khong?). Néu th?iy
yéu cau hoic diéu kién khong hop 1y thi néu rd 1y do va phuong an xtr 1y

- Tuong ung voi mdi yéu cau hodc diéu kién cua tha tuc, xem xét yéu cau hoic
diéu kién c6 hop phap khéng (c6 dugc quy dinh dung thAm quyen khong? Co
trai véi van ban cia co quan cap trén khong? C6 han ché quyén, loi ich hop



phap cta ca nhan, to chtc khong). Néu thiy yéu cau hodc diéu kién khong hop
phap thi néu 1o 1y do va phuong an xtr 1y.

Cau 11. Két qua thyc hién

Néu TTHC c6 quy dinh vé két qua cua viéc thuc hién TTHC, Co quan ra soat
can:

- Xem x¢ét thoi han c6 gia tri hiéu luc cta két qua co can thiét khong? Co6 hop 1y
khong? (viéc khong quy dinh thoi han ¢ hiéu luc cia két qua c6 dam bao muc
tiéu quan 1y khong? thoi han c6 hiéu luc cua két qua cua thu tuc da 1a téi da
chua? C6 thé kéo dai dugc nita khong?). Néu thdy quy dinh khong can thiét,
khong hop 1y thi néu o 1y do va phuong an xur ly.

- Xem xet thoi han c6 hiéu lyc cua két qua c6 hop phap khong (quy dinh ¢6
dung thAm quyén khong‘7 Co trai voi van ban qua co quan cap trén khong?).

Cau 12. Vian ban can stra doi, bo sung
Tai cau nay, Co quan ra soat tong hop cac phuong an xur Iy tir Cau 1 dén Cau 11

dé néu rd van ban can sira doi, bo sung: Tén loai; sé ky hiéu; ngay, thang, nam;
diéu, khoan, diém quy dinh.

IV. THONG TIN LIEN HE

Co quan chu tri soan thao ghi rd thong tin cua nguoi tryc :[iép dién Biéu mﬁq ra
soat, danh giad TTHC, gitip Co quan tong hop co6 thé trao doi trong qua trinh tong
hop./.
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